ОБРАЗЕЦ
ПРОТОКОЛ 
отчетно - выборного собрания (конференции)

___________________________________________________________________________
(наименование первичной профсоюзной организации)


__
«
» ___________ 20___ г.
  (место проведения)

________________________

     (время начала и окончания)

Состоит на учете _______ членов Профсоюза, в том числе количество работающих на день проведения собрания членов Профсоюза ______ человек.
или
На конференцию избрано
делегатов.
На собрании (конференции) присутствуют
членов Профсоюза (делегатов конференции).

Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка и т.д.)
человек.
Приглашенные


(фамилии и инициалы, должность или список приглашенных на __
листах прилагается)
Собрание (конференция) первичной организации Профсоюза правомочно (имеет кворум) и объявля​ется открытым.

При проведении отчетно-выборного собрания

Слушали: о количественном составе президиума собрания.

Голосовали: «за» _____ чел., «против» _____ чел., «воздержались» _____ чел.

Постановили: утвердить президиум собрания в количестве
человек (единогласно или большин-​
ством голосов).

Слушали: о персональном составе президиума собрания.
Голосовали: «за» _____ чел., «против» _____ чел., «воздержались» _____ чел.

Постановили: избрать в президиум собрания (единогласно или большинством голосов):


_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(фамилии и инициалы) 
При проведении отчетно-выборной конференции

Слушали: о количественном составе президиума конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: утвердить президиум конференции в количестве
человек (единогласно или большинством голосов).

Слушали: о персональном составе президиума конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать в президиум конференции (единогласно или большинством голосов):


_____________________________________________________________________________________________________________
(фамилии и инициалы)
Слушали: о количественном составе секретариата конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: утвердить секретариат конференции в количестве
человек (единогласно или
большинством голосов).

Слушали: о персональном составе секретариата конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать в секретариат конференции (единогласно или большинством голосов):  


_____________________________________________________________________________________________________________

(фамилии и инициалы)
Слушали: о количественном составе мандатной комиссии конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: утвердить мандатную комиссию конференции в количестве
человек (едино-​
гласно или большинством голосов).

Слушали: о персональном составе мандатной комиссии конференции. 
Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать в мандатную комиссию конференции (единогласно или большинством голосов):
_____________________________________________________________________________________________________________
(фамилии и инициалы)
Слушали: о количественном составе редакционной комиссии конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: утвердить редакционную комиссию конференции в количестве
человек (еди-​
ногласно или большинством голосов).

Слушали: о персональном составе редакционной комиссии конференции.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать в редакционную комиссию конференции (единогласно или большинством го​-
лосов): 


(фамилии и инициалы)
Слушали: о регламенте работы отчетно-выборного собрания (конференции). 
Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: утвердить регламент работы отчетно-выборного собрания (конференции) (прилагается). 
Слушали: об утверждении повестки дня отчетно-выборного собрания (конференции). 
Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: включить в повестку отчетно-выборного собрания (конференции) следующие вопросы:
1.
Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период
с ___________ по 
.
     (месяц, год)        (месяц, год)
2.
Отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации за период с ___________ по
____
          (месяц, год)      (месяц, год)
3. Выборы председателя первичной профсоюзной организации.
4. Выборы заместителя (заместителей) председателя первичной профсоюзной организации.
5. Выборы профсоюзного комитета
6. Выборы контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
7. Выборы делегатов на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза.
8. Другие вопросы (при необходимости).
Повестка дня принята единогласно или большинством голосов.

Слушали: отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за период
с
по
.

        (месяц, год)              (месяц, год)
Докладчик - 


(фамилия, инициалы)
Доклад на
листах прилагается.

Слушали: отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации за
период с
по


                        (месяц, год)               (месяц, год)
Докладчик - 


                                                (фамилия, инициалы)
Доклад на
листах прилагается.

В прениях по отчетным докладам профсоюзного комитета и контрольно-ревизионной комиссии выступили:
1.
_________________________________________________________________
 (фамилия, инициалы, должность, краткое содержание выступления или ссылка на то, что текст  выступлении на ____ листах прилагается).
2. ___________________________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________________________________
и т.д.
Примечание: если проводится отчетно-выборная конференция, то после 2-3 выступаю​щих слово предоставляется председателю мандатной комиссии. Доклад мандатной комиссии утверждается делегатами конференции (единогласно или большинством голосов).

Выступили: с заключительным словом и ответами на вопросы
1. 
 - председатель первичной профсоюзной организации
 (Фамилия, инициалы)
(краткая запись выступления или ссылка на то,
что текст выступления на
 листах прилагается).
2. 
-  председатель контрольно-ревизионной комиссии 

                                    (фамилия, инициалы)
первичной профсоюзной организации (краткая запись    выступления или ссылка на то, что текст выступления на
 ___ листах прилагается).
Ведущий собрания (конференции):
В ходе обсуждения отчетного доклада профсоюзного комитета поступило предложение признать ра-​
боту профкома 


(удовлетворительной или неудовлетворительной)
Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: признать работу профсоюзного комитета за период   с
 по


                                                                                                                                                             (месяц, год)                (месяц, год)
_______________________________ (единогласно или большинством голосов).

Ведущий собрания (конференции) предложил утвердить отчетный доклад контрольно-ревизионной комиссии.

Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: утвердить отчетный доклад контрольно-ревизионной комиссии (единогласно или большинством голосов).

Слушали: 
 - председателя редакционной комиссии по проекту
    (фамилия, инициалы)
постановления отчетно-выборного собрания (конференции).

Участниками собрания (делегатами конференции) внесены предложения и дополнения, каждое из которых голосуется.

Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: утвердить постановление отчетно-выборного собрания (конференции) с учетом обсу​-
жденных и принятых предложений и дополнений (единогласно или большинством голосов).
(Текст постановления печатается в протоколе или указывается, что прилагается на
 листах).
Выборы председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (заместите​лей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза.
Порядок организации выборов в зависимости от принятой собранием (конференцией) формы голо​сования (открытое, тайное) оформляется в следующих вариантах:

Вариант № 1

ОТКРЫТОЕ ГОЛОСОВАНИЕ
Слушали: о выборах председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (замести​телей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выбор​ную конференцию республиканской организации Профсоюза.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: выборы председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (замес​тителей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выбор​ную конференцию республиканской организации Профсоюза провести открытым голосо​ванием (единогласно или большинством голосов).

Избрание группы счетчиков (при необходимости)
Слушали: о председателе первичной организации Профсоюза.

После выдвижения и обсуждения кандидатуры (кандидатур) на должность председателя первичной профсоюзной организации проведено голосование.

При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:


«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).
и. т. д.
Постановили: избрать председателем первичной профсоюзной организации
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Слушали: о заместителе председателя первичной профсоюзной организации.
Примечание: в соответствии с п. 2 ст.22 Устава Профсоюза кандидатуру на должность за​местителя председателя выдвигает председатель первичной профсоюзной организации.

После выдвижения и обсуждения кандидатуры на должность заместителя председателя первичной профсоюзной организации проведено голосование.

Голосовали: «за» _____ человек (делегатов), «против» ______ человек (делегатов), «воздержались» _____ человек (делегатов).

Постановили: избрать заместителем председателя первичной профсоюзной организации
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество).
Слушали: о количественном составе профсоюзного комитета.

Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать профсоюзный комитет в количестве
человек (единогласно или боль-​
шинством голосов).

Слушали: о персональном составе профсоюзного комитета.

После выдвижения и обсуждения кандидатур в состав профсоюзного комитета проведено голосование.

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).
Постановили: избрать профсоюзной комитет в составе

_____________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имя, отчество)
В соответствии с п.З ст. 22 Устава Профсоюза 
-

(фамилия, имя, отчество)
председатель первичной профсоюзной организации,
-

(фамилия, имя, отчество)
заместитель председателя первичной профсоюзной организации входят в состав профсоюзного коми​тета по должности.

Слушали: о количественном составе контрольно-ревизионной комиссии.
Голосовали: «за» _____ делегатов, «против» ______ делегатов, «воздержались» _____ делегатов.

Постановили: избрать контрольно-ревизионную комиссию в количестве _____ человек (едино-​
гласно или большинством голосов).

Слушали: о персональном составе контрольно-ревизионной комиссии. После выдвижения и обсуждения кандидатур проведено голосование. 
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:


«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).
Постановили: избрать контрольно-ревизионную комиссию в составе: ___

_______________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы)
Слушали: о выборах делегатов на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза.

В соответствии с установленной нормой представительства 1 делегат от
членов Профсоюза

                                                                                                                                                                 (количество)
от первичной организации необходимо избрать
делегатов на отчетно-выборную конференцию               
                                                                                                     /количество)
республиканской организации Профсоюза.
После выдвижения и обсуждения кандидатур проведено голосование. 

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).

«за»______ человек (делегатов), «против» ________ человек (делегатов), 
 (фамилия, инициалы)                                                           «воздержались» ________ человек (делегатов).
Постановили: избрать делегатами на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза


____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы)
Вариант № 2

ТАЙНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ
Слушали: о выборах председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (замести​телей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выбор​ную конференцию республиканской организации Профсоюза.

Постановили: выборы председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (замес​тителей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выбор​ную конференцию республиканской организации Профсоюза провести тайным голосова​нием (единогласно или большинством голосов).

Слушали: о количественном составе счетной комиссии собрания (конференции)  
Постановили: утвердить счетную комиссию собрания (конференции) в количестве ___________________ 
человек (единогласно или большинством голосов).

Слушали: о персональном составе счетной комиссии собрания (конференции.
Постановили: избрать в счетную комиссию собрания (конференции) 
___
                                                                                                                           (фамилии, инициалы)
Слушали: о председателе первичной профсоюзной организации.

После выдвижения и обсуждения кандидатуры (кандидатур) на должность председателя первичной профсоюзной организации
Постановили: внести в бюллетень для тайного голосования по выборам председателя первичной профсоюзной организации следующую кандидатуру (кандидатуры): _______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы)
Слушали: о заместителе председателя первичной профсоюзной организации
Примечание: в соответствии с п.2 ст.22 Устава Профсоюза кандидатуру на должность заместителя председателя выдвигает председатель первичной профсоюзной организации
После выдвижения и обсуждения кандидатуры на должность заместителя председателя первичной профсоюзной организации.

Постановили: внести в бюллетень для тайного голосования по выборам заместителя первичной профсоюзной организации кандидатуру: _____________________________________________________

                                                                                                       (фамилия, инициалы)
Слушали: о количественном составе профсоюзного комитета.

Постановили: избрать профсоюзной комитет в количестве
человек (единогласно или боль​-
шинством голосов).

Слушали: о персональном составе профсоюзного комитета.

После выдвижения и обсуждения кандидатур в состав профсоюзного комитета
Постановили: внести в бюллетень для тайного голосования по выборам профсоюзного комитета следующие кандидатуры: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы)
Слушали: о количественном составе контрольно-ревизионной комиссии.

Постановили: избрать контрольно-ревизионную комиссию в количестве
человек (единогласно
или большинством голосов)

Слушали: о персональном составе контрольно-ревизионной комиссии
После выдвижения и обсуждения кандидатур в состав контрольно-ревизионной комиссии
Постановили: внести в бюллетень для тайного голосования по выборам контрольно-ревизионной
комиссии следующие кандидатуры


_____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы)
Слушали: о выборах делегатов на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза.

В соответствии с установленной нормой представительства 1 делегат от
членов
                                                                                                                                                                               (количество)
Профсоюза от первичной профсоюзной организации необходимо избрать
делегатов  на  отчетно -                  

                                                                                                                                                       (количество)

выборную конференцию республиканской организации Профсоюза. После выдвижения и обсуждения кандидатур
Постановили: внести в бюллетень для тайного голосования по выборам делегатов на отчетно-вы​борную конференцию республиканской организации Профсоюза следующие кандидатуры:

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

                                                                                           (фамилии, инициалы)
Слушали: председателя счетной комиссии собрания (конференции) о распределении обязанностей между членами комиссии и порядке голосования.

Постановили: протокол № 1 заседания счетной комиссии принять к сведению
Слушали: председателя счетной комиссии собрания (конференции) об итогах выборов председате​ля первичной профсоюзной организации, его заместителя (заместителей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выборную конференцию республиканской  организации Профсоюза.

Постановили: протокол № 2 заседания счетной комиссии собрания (конференции) по вы​борам председателя первичной профсоюзной организации, его заместителя (заместите​лей), профсоюзного комитета, контрольно-ревизионной комиссии, делегатов на отчетно-выборную конференцию  республиканской организации Профсоюза утвердить (единогласно или большинством голосов)

По итогам голосования избраны:
Председателем первичной профсоюзной организации –

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
Заместителем председателя первичной профсоюзной организации –

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
В состав профсоюзного комитета -_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы)
В соответствии с п.З ст. 22 Устава Профсоюза
-

___________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)
председатель первичной профсоюзной организации,
-

___________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)
заместитель председателя первичной профсоюзной организации входят в  состав профсоюзного коми-
тета по должности.

В состав контрольно-ревизионной комиссии -


____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)
Делегатами на отчетно-выборную конференцию республиканской организации Профсоюза 
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)
Примечание: При проведении выборов возможны смешанные варианты.

Председатель собрания (конференции) 
___________
                                                                                                                                          (фамилия, инициалы)
Секретарь собрания (конференции)
___________
                                                                                                                                          (фамилия, инициалы)

Состав счетной комиссии собрания (конференции): 

1. _____________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество, должность)

